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Úvod 

 

MateZská bkola Karla 
apka Jeseník je bkolou zZízenou podle zákona �. 561/2004 Sb. o 
pZedbkolním, základním, stZedním, vybbím odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějbích 
pZedpisů (akolský zákon), a která zajibťuje pZedbkolní vzdělávání v souladu s vyhlábkou �. 
14/2005 Sb., o pZedbkolním vzdělávání, ve znění pozdějbích pZedpisů, pro děti vbe věku 
zpravidla od 3 do 6-ti let, s celodenním provozem. Jejím zZizovatelem je Město Jeseník. 

1. Cíl předbkolního vzdělávání 

1.1. Cílem předbkolního vzdělávání 
 

Cílem pZedbkolního vzdělávání je podpora rozvoje osobnosti dítěte pZedbkolního věku tím, ~e 
se podílí na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních 
pravidel chování, základních ~ivotních hodnot a mezilidských vztahů. PZedbkolní vzdělávání 
vytváZí základní pZedpoklady pro pokra�ování ve vzdělávání. PZedbkolní vzdělávání 
napomáhá srovnat nerovnoměrnosti vývoje dětí pZed vstupem do základního vzdělávání a 
poskytuje speciálně pedagogickou pé�i dětem se speciálními vzdělávacími potZebami.  
 

1.2. akolní vzdělávací program 

 

akolní vzdělávací program vychází z nového rámcového vzdělávacího programu pro 
pZedbkolní vzdělávání, upZesňuje cíle, zaměZení, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních 
podmínek uplatněných v mateZské bkole. 

2. Práva a povinnosti zákonných zástupců dětí 
 

Práva a povinnosti dítěte a jejich zákonných zástupců se Zídí §21 a §22 zákona �. 561 Sb., 
bkolského zákona v platném znění.  
 

 

2.1. Zákonní zástupci dětí mají právo: 
 

 Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte.  Kontakt rodi�ů 
s u�itelkami je umo~něn denně pZi pZedávání dětí, s Zeditelkou bkoly kdykoli po 
pZedchozí domluvě. 

 Na informace a poradenskou pomoc mateZské bkoly v zále~itostech týkajících se 
vzdělávání dítěte. 

 Na diskrétnost a ochranu informací týkajících se jejich osobního a rodinného 
~ivota. 
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2.2. Zákonní zástupci jsou povinni: 
 

 Yídit se bkolním Zádem mateZské bkoly a dodr~ovat organizaci provozu a re~im 
bkoly. 

 Zajistit, aby dítě docházelo Zádně do mateZské bkoly, a to v dobu ur�enou pro 
pZíchody a dodr~ovat provozní dobu bkoly. Vyzvedávání po skon�ení provozu 

bkoly není mo~né a lze v tomto pZípadě po zákonném zástupci vymáhat peně~ní 
náhradu za pZespo�etné hodiny pedagoga a poměrné náklady spojeny s provozem 

budovy. Vbe v sou�innosti s P
R a OSPOD. 
 Zajistit, aby bylo dítě zdravé, bez vnějbích známek akutního onemocnění, �isté a 

Zádně upravené.  
 Na vyzvání Zeditelky bkoly se osobně zú�astnit projednání záva~ných otázek 

týkajících se vzdělávání dítěte. 
 PZihlásit své dítě k povinnému pZedbkolnímu vzdělávání, které je dáno od po�átku 

bkolního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.  
 Informovat bkolu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtí~í dítěte nebo o 

záva~ných skute�nostech, které by mohly mít vliv na průběh pZedbkolního 
vzdělávání. 

 Dokládat důvody nepZítomnosti s podmínkami stanovenými tímto Zádem. 
 

 Na základě ~ádosti u�itelky dolo~it zdravotní stav dítěte potvrzením dětského 
lékaZe/lékaZky o způsobilosti dítěte pobývat v kolektivu. Zpravidla po nemoci �i 
o�ividném nachlazení dítěte. LékaZská zpráva, je-li zpoplatněna, mů~e být na 
~ádost zákonnému zástupci proplacena.  

 

 Oznamovat bkole dalbí údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 
bezpe�nost dítěte a změny v těchto údajích v souladu s §28 odst~.2 zákona �. 
561/2004 Sb. pro vedení bkolní matriky.   

 

 Ve stanoveném termínu (podle bodu 18. tohoto bkolního Zádu) uhradit úplatu za 
pZedbkolní vzdělávání a stravné na BÚ bkoly ( 1905659349/0800) pod variabilním 
symbolem, který byl dítěti pZidělen. 

 

 Zákonným zástupcům je doporu�eno ú�astnit se tZídních schůzek a spolupracovat 
s Ma. Jakákoli rozhodnutí z těchto schůzek jsou pro vbechny závazná. 

 

3. Práva a povinnosti dětí 

3.1. Práva dětí 
 

 Ka~dé pZijaté dítě má právo na kvalitní pZedbkolní vzdělávání, které zaru�í 
optimální rozvoj jeho schopností, dovedností a rozvoj jeho osobnosti. Dítě má 
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právo na respekt ve spole�nosti, respekt jeho individuality, slubnost zacházení.  
Právo na zajibtění fyzické i psychické ochrany. 

 Dítě s pZiznaným podpůrným opatZením má právo na podmínky odpovídající 
individuálním vzdělávacím potZebám.  

 PZi vzdělávání mají dále vbechna práva, která jim zaru�uje Listina lidských práv a 
svobod, Úmluva o právech dítěte a práva stanovena bkolským zákonem.  

 

3.2. Povinnosti dětí 
  

 Děti mají povinnost dodr~ovat bkolní Zád, dodr~ovat dohodnutá pravidla, která 
vytváZí spole�ně s u�itelkami a neni�it záměrně bkolní majetek. 

 Děti mají povinnost dbát pokynů u�itele. 
 Děti mají povinnost dodr~ovat dohodnutá pravidla a dodr~ovat pokyny z pou�ení o 

bezpe�nosti pZi jakékoli aktivitě v budově Ma i mimo ni.  

4. Práva a povinnosti pedagogů a zaměstnanců bkoly a pravidla vzájemných 
vztahů 

 

 Vbichni zaměstnanci dodr~ují a respektují mezinárodní Úmluvu o právech dítěte. 
VytváZí prostZední klidné a podnětné pro pZedbkolní vzdělávání dětí.  

 

 Vbichni zaměstnanci bkoly mají právo na zdvoZilé chování za strany rodi�ů i 
ostatních zaměstnanců. Mají právo na důstojné prostZedí pro vykonávání své 
pracovní náplně, na svobodu slova a vyjadZování se k věcem týkajícím se chodu 
bkoly, zpravidla pZi spole�ném projednávání na svolaných pedagogických radách 
�i provozních poradách.  

 

5. Přijímání dětí do mateřské bkoly a ukončení docházky 

 

5.1. Přijímání dětí 
 

 Do mateZské bkoly se děje zpravidla v době ur�ené pro zápis do mateZské bkoly ur�ené 
bkolských zákonem �íslo 561/2004 Sb. v platném znění. Yeditelka rozhoduje o pZijetí dítěte 
na základě kritérií pZijetí, které se konkretizují pro nastávající bkolní rok dle aktuálních 
podmínek bkoly a jsou závazná pro rozhodovací proces samotného výběru pZijímaných dětí.  
 

Pokud se během roku uvolní v mateZské bkole místo, je mo~né pZijmou dítě k pZedbkolnímu 
vzdělávání kdykoli během bkolního roku. 
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K pZedbkolnímu vzdělávání se pZijímají děti, které jsou státními ob�any 
R nebo se státní 
pZíslubností jiného �lenského státu EU. Děti, které nejsou státními ob�any 
R ani jiného 
�lenského státu EU mohou být pZijati, pokud pobývají oprávněně na území 
R. Doklad o 
oprávněném pobytu dítěte je zákonný zástupce dítěte povinen pZedlo~it Zeditelce bkoly.  
 

 Pro pZijetí dítěte je povinné: 
 odevzdat ~ádost o pZijetí dítěte (příloha č.1) dítěte s potvrzením, ~e se dítě 

podrobilo stanoveným o�kování, anebo je proti nákaze imunní nebo se nemů~e 
o�kování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Neplatí pro děti s povinnou 

pZedbkolní docházkou. 
 dolo~it doklady ke kontrole správnosti údajů na ~ádosti 

 

 

Po pZijetí jsou pak zákonní zástupci povinni: 
 odevzdat vyplněný eviden�ní list (příloha č.2)  
 odevzdat vyplněnou dohodu o docházce (příloha č.3) 

 odevzdat vyplněné zmocnění pro pZedávání (příloha č.4) 

 odevzdat vyplněný list GDPR dítěte (příloha č.5) 

 odevzdat vyplněnou pZihlábku ke stravování (příloha č.6) 

 

V měsíci �ervenci a srpnu lze pZijmout do mateZské bkoly děti z jiné mateZské bkoly, a to 
nejvýbe po dobu ur�enou pro prázdninový provoz bkoly. Zákonní zástupci jsou povinni pro 
pZijetí dítěte splnit kritéria pro pZijetí k prázdninovému provozu, která se konkretizují pro 
nastávající prázdninový provoz a která jsou závazná pro vbechny pZihlábené děti. Yeditelka 
bkoly stanovuje závazné termíny pZihlabování a plateb na prázdninový provoz, které musí 
~adatelé pro pZijetí splnit.  
 

5.2. Ukončení předbkolního vzdělávání 
 

Docházka do mateZské bkoly je automaticky ukon�ena pro odchodu dítěte do Za.  
 

Yeditelka bkoly mů~e po pZedchozím písemném upozornění zákonného zástupce dítěte 
rozhodnout o ukon�ení vzdělávání, pokud: 
 se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepZetr~itě neú�astní pZedbkolního 

vzdělávání po dobu delbí ne~ dva týdny 

 ukon�ení pZedbkolního vzdělávání doporu�í lékaZ dítěte 

 zákonný zástupce opakovaně (min.2x za sebou) neuhradí úplatu za vzdělávání 
nebo úplatu za bkolní stravování bez snahy o dohodu na náhradním termínu 

 neodevzdá zákonný zástupce rozhodnutí Zeditele Za o odkladu povinné bkolní 
docházky 

 zákonný zástupce opakovaně nedodr~uje a nerespektuje bkolní Zád a re~im bkoly 
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Zákonný zástupce má právo ukon�it docházku do mateZské bkoly kdykoli, a to na základě 
písemné ~ádosti. Docházka je ukon�ena v~dy k poslednímu dni kalendáZního měsíce a 
zákonný zástupce podá ~ádost o ukon�ení pZedbkolního vzdělávání (příloha č.7) nejméně 
týden pZed mo~ným odchodem dítěte. PZi vá~ných rodinných situacích si Zeditelka vyhrazuje 
právo na individuální pZístup k ukon�ení docházky na ~ádost zákonného zástupce. 

6. Docházka, způsob vzdělávání, řazení do tříd a adaptace 

 

 PZi pZijetí dítěte do mateZské bkoly Zeditelka mateZské bkoly písemně dohodne se 
zákonnými zástupci délku pobytu a rozsah stravování. Vebkeré změny v této 
oblasti jsou mo~né pouze písemnou formou.  

 Yeditelka mateZské bkoly má plné právo v rozZazení dětí do tZíd i pracovibť. Děti 
jsou do tZíd Zazeny pZedevbím dle věku. V rozhodování mů~e vzít v potaz ~ádosti 
zákonných zástupců.  

 Povinné pZedbkolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně, tedy od 8:00 
do 12:00 hodin. 

 Adaptace nových dětí je pozvolná a pZizpůsobuje se potZebám dítěte po 
individuální dohodě se zákonným zástupcem. Zákonný zástupce má mo~nost 
pobývat prvních 14 dní pZi adaptaci s dítěte v mateZské bkole. Delbí pobyt 
zákonného zástupce s dítěte je pro plynulou adaptaci kontraproduktivní a není tak 
povolen.  

  

6.1. Omlouvání nepřítomnosti dítěte s povinnou předbkolní docházkou 

 

Zákonný zástupce je povinen písemně omluvit nepZítomnost dítěte, které má v daném roce 
povinnou pZedbkolní docházku. Písemná omluva je zapsána do online omluvného listu dítěte, 
a to pZed absencí, která je plánovaná, nebo ihned pZi pZíchodu po náhlé absenci. Zákonný 
zástupce je povinen omlouvat své dítě pZes aplikaci NAaE Ma, kde je takto veden pZesný 
pZehled docházky pZedbkolního dítěte v�etně jeho omluvného listu.   
 

PZi �astých Zádně neomluvených absencích Zeditelka bkoly nejprve na tuto skute�nost 
upozorní zákonného zástupce dítěte. Pokud nebude sjednána náprava, bude tato skute�nost 
oznámena OSPODU. 
 

U�itelky jsou povinny kontrolovat správnost omluv a hlásit Zeditelce bkoly absenci 

neomluvenou �i absence nápadně velkou. Pokud je absence nápadně velká, Zeditelka bkoly 
vyzve zákonné zástupce k osobní schůzce, kde se zákonnými zástupci spole�ně navrhnou 
dalbí postup Zebení pro danou situaci.  
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2. Omlouvání nepřítomnosti dítěte  
 

Děti, na které se nevztahuje povinná pZedbkolní docházka, jsou omlouvány zákonnými 
zástupci také pZes aplikaci Nabe Ma. PZi náhlé absenci si zákonní zástupci mohou první den 
absence vyzvednout oběd do vlastního jídlonosi�e, a to od 11:30 do 12:00 hodin v kuchyni 

mateZské bkoly na pracovibti Karla 
apka a mezi 12:00-12:30 ve výdejně na pracovibti 

Kalvodova. 

 

6.3. Jiné způsoby plnění předbkolního vzdělávání 
  

Zákonný zástupce mů~e pro dítě v odůvodněných pZípadech zvolit jiný způsob povinného 
pZedbkolního vzdělávání.  
Jiným způsobem se rozumí: a)Individuální vzdělávání dítěte (§34 bkolského zákona) 
    b)Vzdělávání v pZípravné tZídě Za 

    c)Vzdělávání v zahrani�ní bkole na území 
R 

Pokud se zákonný zástupce ze spádové oblasti rozhodne pro jiný způsob vzdělávání, je 
povinen tuto skute�nost oznámit Zeditelce bkoly, a to nejpozději 3 měsíce pZed za�átkem 
bkolního roku, kterým za�íná povinnost pZedbkolního vzdělávání.  

6.3.1. Individuální vzdělávání 
 

PZi volbě individuálního vzdělávání musí zákonný zástupce odevzdat Zeditelce bkoly 
oznámení o individuálním vzdělávání, které musí obsahovat: 
 a) jméno, pZíjmení, rodné �íslo, místo trvalého pobytu dítěte 

 b) uvedeno období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno 

 c) důvody pro individuální vzdělávání 
MateZská bkola si ověZuje osvojování o�ekávaných výstupů v jednotlivých oblastech dítěte a 
pZípadně udělí zástupci doporu�ení pZi dalbím postupu vzdělávání.  
Yeditelka bkoly stanoví termíny ověZení. PZesný termín bude zákonným zástupcům sdělen 
v pZedstihu.  
Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit ú�ast dítěte u 
ověZení. PZi ověZení mů~e pZedlo~it zpracovaný záznamový arch o vzdělávání dítěte. 
Yeditelka má právo ukon�it individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce nezajistí 
ú�ast dítěte na ověZování, a to ani v náhradním termínu.  
Odvolání proti ukon�ení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný ú�inek. Po ukon�ení 
individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.  
 

6.3.2. Distanční vzdělávání  
 

akola poskytuje vzdělávání distan�ním způsobem, pokud je v důsledku krizových nebo 
mimoZádných opatZení (napZíklad mimoZádným opatZením KHS nebo plobným opatZením 
MZd) nebo z důvodu naZízení karantény znemo~něna osobní pZítomnost ve bkole více ne~ 
poloviny dětí s povinnou pZedbkolní docházkou.  
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Děti s povinnou pZedbkolní docházkou mají povinnost ú�astnit se distan�ního vzdělávání.  
 

 U dětí mateZských bkol se povinnost týká dětí, pro které je pZedbkolní vzdělávání povinné. 
akola je povinna pZizpůsobit distan�ní vzdělávání v�etně hodnocení podmínkám dětí. 
V ostatních pZípadech bkola nemá povinnost poskytovat vzdělávání distan�ním způsobem. 
akola pak postupuje obdobně jako v bě~né situaci, kdy děti nejsou pZítomni ve bkole. 
 

Prezen�ní výuka dot�ených dětí pZechází na výuku distan�ním způsobem pZedevbím za 
pomocí ukládání samostatných úkolů s video návodem, pZes webové stránky bkoly �i 
poskytnutí pracovních materiálů pro vyzvednutí pro zákonné zástupce dětí, nebo online 
formou vzdělávání. Ostatní děti, kterých se zákaz nedotkne, pokra�ují v prezen�ním 
vzdělávání. Preferuje se, aby zároveň zůstávali sou�ástí jedné skupiny. 
 

7. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními  

7.1. Podpůrná opatření prvního stupně 

  

Yeditelka mateZské bkoly rozhoduje o poskytování podpůrných opatZení prvního stupně bez 
doporu�ení bkolského poradenského zaZízená i bez informovaného souhlasu zákonného 
zástupce. Tím není dot�eno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích 
vzdělávání dítěte.  
 

U�itelka dítěte zpracuje plán pedagogické podpory a projedná jej s Zeditelkou.  
 

Pokud by neposta�ovala podpůrná opatZení prvního stupně, doporu�í Zeditelka bkoly vyu~ití 
poradenské pomoci bkolského poradenského zaZízení za ú�elem posouzení speciálních 
vzdělávacích potZeb dítěte.  
 

 

 

7.2. Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 

 

Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatZení 2 a~ 5 stupně je doporu�ení bkolského 
poradenského zaZízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí 
poradenské pomoci bkolského poradenského zaZízení dojde na základě vlastního uvá~ení 
zákonného zástupce, doporu�ení Zeditelky bkoly nebo OSPOD.  
 

Yeditelka bkoly ur�í pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci se bkolským 
poradenským zaZízením v souvislosti s doporu�eným podpůrných opatZení dítěti se 
speciálními vzdělávacími potZebami. 
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Yeditelka bkoly zahájí poskytování podpůrných opatZení ihned po obdr~ení doporu�ení 
bkolského poradenského zaZízení a získá informovaný souhlas zákonného zástupce. akolské 
poradenské zaZízení vydá zprávu a doporu�ení, které doru�í zákonnému zástupci a doporu�ení 
i mateZské bkole.  
 

Yeditelka bkoly průbě~ně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatZení, nejméně vbak 
jednou ro�ně. Je-li z doporu�ení bkolského poradenského zaZízení zZejmé, ~e podpůrná 
opatZení ji~ nejsou potZeba, jsou poskytování ukon�ena. V tomto pZípadě se nevy~aduje 
informovaný souhlas zákonného zástupce, ale pouze se skute�nost se zákonným zástupcem 
projedná.  
Základní postupy pZed i pZi poskytování podpůrných opatZení 2 a~ 5 stupně, stejně tak, jako 
jejich ukon�ení poskytování, jsou uvedeny ve bkolském zákoně a ve vyhlábce �. 27/2016 Sb., 
v platném znění a nelze se od nich odklonit.  
 

7.3. Vzdělávání nadaných dětí 
 

MateZská bkola vytváZí ve svém akolním vzdělávacím programu a pZi jeho realizaci podmínky 
k vyu~ití potenciálu dětí s ohledem na jejich individuální mo~nosti, schopnosti a dovednosti. 

To platí i pro děti nadané.  
 

7.4. Jazyková příprava předbkolních dětí s nedostatečnou znalostí českého jazyka 

 

MateZská bkola zajistí skupinu �i skupiny s bezplatnou jazykovou pZípravou pro zajibtění 
plynulého pZechodu do základního vzdělávání minimálně ve dvou blocích v týdnu. 
Podmínkou zZízení této skupiny jsou alespoň 4 cizinci s povinným pZedbkolním vzděláváním. 
 

8. Přebírání a předávání dětí 
 

Pravidla pro pracoviště KARLA ČAPKA 

 

 Zákonní zástupci k pZíchodu a pZedávání dětí vyu~ívají pouze dobu pZíchodů do 
mateZské bkoly, tedy dobu mezi 6:00 a 8:00. Doporu�ená doba je vbak do 7:45, tedy 
pZed ranním cvi�ením dětí na tZídách.  

 Pro pZíchod do budovy pou~ívají svěZené �ipy.    
 PZi pZedávání dětí jsou zákonní zástupci povinni tyto skute�nosti zZetelně  

hlásit u�itelce, která má právě u dětí slu~bu. Rozumí se tedy, ~e proběhne vzájemný  
kontakt a podání základních informací jako jestli jde dítě domů po obědě �i po 
odpo�inku.  

 PZi pZebírání dětí platí stejná pravidla, jako pZi pZedávání. Není mo~né pZebírané dítě 
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v mateZské bkole zanechat i pZes to, ~e si pro něj zákonný zástupce ji~ pZibel. Pro 
pZebírání dětí slou~í doba po obědě:   

 Ko�i�ky a Brou�ci od 11:45 do 13:00 

 V�eli�ky od 12:15 do 13:00 

 Po odpo�inku je mo~né děti ze vbech tZíd vyzvedávat od 14:30 do 16:30.  

 Provoz bkoly je do 16:30 hodin. Proto je nutné, aby v budově v tuto dobu ji~ nebyly 
osoby, které nejsou zaměstnanci bkoly.  

 Zákonní zástupci mohou zplnomocnit k vyzvedávání dítěte jinou osobu do pZedem 
ur�eného formuláZe, který bude sou�ástí osobního spisu dítěte.  

 Pokud si pověZená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby a nebyla pZedem 
oznámena pZí�ina nevyzvednutí, u�itelka setrvá s dítětem v mateZské bkole a: 

a) pokusí se telefonicky kontaktovat pověZené osoby 

b) informuje o situaci Zeditelku bkoly 

c) kontaktuje orgán pé�e o dítě a po~ádá o zajibtění neodkladné pé�e o dítě ve 

smyslu zákona �.359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí v platném znění. 
PopZípadě kontaktuje i Policii 
eské Republiky.  

 Úhradu nákladů spojenou se zajibtěním pé�e o dítě v těchto mimoZádných situacích 
bkola vy~aduje od zákonných zástupců dítěte. 

 

Pravidla pro pracoviště KALVODOVA 

 

 Zákonní zástupci k pZíchodu a pZedávání dětí vyu~ívají pouze dobu pZíchodů do 
mateZské bkoly, tedy dobu mezi 7:00 a 8:00. Doporu�eným �asem je 7:45.  

 Pro pZíchod do budovy pou~ívají svěZené �ipy.  
 Budova bkoly Kalvodova se z bezpe�nostních důvodů v 8:30 zamyká.   
 PZi pZedávání dětí jsou zákonní zástupci povinni tyto skute�nosti zZetelně hlásit 

u�itelce, která má právě u dětí slu~bu. Rozumí se tedy, ~e proběhne vzájemný  
kontakt a podání základních informací jako jestli jde dítě domů po obědě �i po 
odpo�inku.  

 PZi pZebírání dětí platí stejná pravidla, jako pZi pZedávání. Není mo~né pZebírané dítě 

v mateZské bkole zanechat i pZes to, ~e si pro něj zákonný zástupce ji~ pZibel. Pro 
pZebírání dětí slou~í doba po obědě 12:30 – 12:45. 

 Po odpo�inku je mo~né děti vyzvedávat od 15:00 do 16:00.  

 Provoz bkoly je do 16:00 hodin. Proto je nutné, aby v prostorách mateZské bkoly v tuto 

dobu ji~ nebyly osoby, které nejsou zaměstnanci bkoly.  
 Zákonní zástupci mohou zplnomocnit k vyzvedávání dítěte jinou osobu do pZedem 

ur�eného formuláZe, který bude sou�ástí osobního spisu dítěte.  
 Pokud si pověZená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby a nebyla pZedem 

oznámena pZí�ina nevyzvednutí, u�itelka setrvá s dítětem v mateZské bkole a: 
d) pokusí se telefonicky kontaktovat pověZené osoby 

e) informuje o situaci Zeditelku bkoly 

f) kontaktuje orgán pé�e o dítě a po~ádá o zajibtění neodkladné pé�e o dítě ve 
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smyslu zákona �.359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí v platném znění. 
PopZípadě kontaktuje i Policii 
eské Republiky.  

 Úhradu nákladů spojenou se zajibtěním pé�e o dítě v těchto mimoZádných situacích 
bkola vy~aduje od zákonných zástupců dítěte. 

 

9. Provoz a vnitřní režim mateřské bkoly 

 

9.1. Provozní doba Ma 

 

MateZská bkola je zaZízena jako bkola s celodenním provozem. Provozní doba je stanovena ve 
dnech pondělí a~ pátek a to pro pracovibtě KARLA 
APKA od 6:00 do 16:30 hodin a pro 
pracovibtě KALVODOVA od 7:00 do 16:00 hodin.  
 

V měsíci �ervenci a srpnu mů~e Zeditelka mateZské bkoly po dohodě se zZizovatelem 
stanovený provoz omezit nebo pZerubit. Rozsah plánovaného omezení nebo pZerubení oznámí 
Zeditelka mateZské bkoly nejméně 2 měsíce pZedem.  
 

Provoz bkoly lze ze záva~ných technických �i organiza�ních důvodů a po projednání se 
zZizovatelem omezit nebo pZerubit i v jiném období. Informace o omezení nebo pZerubení 
provozu v takovém pZípadě zveZejní Zeditelka mateZské bkoly na pZístupném místě ve bkole 
neprodleně poté, co o omezení provozu rozhodne.  
 

 

 

9.2. Režim dne 

Režimové momenty pracoviště KARLA ČAPKA  
 

 Scházení dětí 
   6:00-7:15 se děti schází ve tZídě Ko�i�ek 

   7:15-8:00 se děti schází ve svých kmenových tZídách 

 

 Doporu�enou dobou pZíchodu je �as do 7:45.  
 

 Dopolední přesnídávka 
   Brou�ci  8:15 – 8:30 ranní pZesnídávka       

   Ko�i�ky  8:15 – 8:30 ranní pZesnídávka   

   V�eli�ky  8:30 – 8:45 ranní pZesnídávka 

 

 Pobyt venku 
   Brou�ci   9:00 - 11:00 

   Ko�i�ky  9:00 – 11:00 

   V�eli�ky  9:30 – 11:30 
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Délka pobytu venku se pZizpůsobuje ovzdubí, povětrnostním podmínkám a po�así.    
Pobyt mů~e být dle potZeb zkrácen �i prodlou~en. Vzdělávací aktivity v�etně Zízené 
�innosti v jakékoli podobě za vhodného po�así probíhá venku.  

 

 Oběd 

   Brou�ci  11:00 – 11:30 

Ko�i�ky  11:00 - 11:30 

V�eli�ky  11:30 - 12:00 

    

 Rozcházení dětí po obědě 

 

   Brou�ci   11:30 – 12:30 

Ko�i�ky  11:30 - 12:30 

   V�eli�ky  12:00 - 13:00 

 Odpočinek 

   Brou�ci  12:00 - 13:30 

Ko�i�ky  12:00 – 13:30  

   V�eli�ky  12:30 - 13:45 

    

Odpo�inek je spole�ný pro vbechny děti po prvních 20 minut pZi �etbě pohádek 
u�itelkou. Poté relaxují a odpo�ívají děti individuálně podle svých potZeb formou 
spánku �i klidových �inností.  

 

 Odpolední svačina 

 

   Ko�i�ky  14:00 – 14:15 

   Brou�ci  14:00 – 14:15 

   V�eli�ky  14:15 – 14:30 

 

Odpolední sva�ina mů~e pZi pZíznivém po�así proběhnout na bkolní zahradě. 
 

 

 Rozcházení dětí odpoledne 

      14:30-16:30 

 

 

Režimové momenty pracoviště KALVODOVA 

 

Scházení dětí 
   7:00 - 8:00  

 

 Doporu�eným �asem pZíchodů je 7:45.  

 

 Dopolední přesnídávka 

 
   8:30 - 9:30  
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 Průbě~ná pZesnídávka dle potZeb dětí.  
 

 Pobyt venku 

   10:00 – 12:00 

    

Délka pobytu venku se pZizpůsobuje ovzdubí, povětrnostním podmínkám a po�así.    
Pobyt mů~e být dle potZeb zkrácen �i prodlou~en. Vzdělávací aktivity v�etně Zízené 
�innosti v jakékoli podobě za vhodného po�así probíhá venku. 
asově je splněna 
potZeba 3 hodinového Montessori bloku.  

 

 Oběd 

   12:00 – 12:30 

 

 

    

 Rozcházení dětí po obědě 

 

   12:30 – 12:45 

 Odpočinek 

 

   12:30 – 14:00 

    

Odpo�inek je spole�ný pro vbechny děti po prvních 20 minut pZi �etbě pohádek 
u�itelkou. Poté relaxují a odpo�ívají děti individuálně podle svých potZeb formou 
spánku �i klidových �inností.  

 

 Odpolední svačina 

 

   14:30 – 15:00 

 

Sva�ina mů~e pZi pZíznivém po�así proběhnout na bkolní zahradě. 
 

 

 Rozcházení dětí odpoledne 

    

15:00 - 16:00 

 

Re~imy dne je v souladu s pravidly pZedávání a pZebírání dětí (bod.�.7 bkolního Zádu). 
Narubování plynulého provozu mateZské bkoly nedodr~ováním stanovených �asů dochází 
k nerespektování bkolního Zádu bkoly, co~ mů~e být podnětem pro ukon�ení vzdělávání.(bod 
�. 5.2. bkolního Zádu). 
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10. Platby v Ma 

 

10.1. Úplata za bkolné a její úhrada 

  

Úplata pZedbkolního vzdělávání celodenního je stanovena na 1000 K� / měsíc. Tato úplata se 

nevztahuje na děti s povinnou bkolní docházkou a děti s odkladem bkolní docházky, které se 
vzdělávají bezúplatně. Úplata za pZedbkolní vzdělávání je hrazena pod variabilním symbolem 
dítěte v~dy do 15. dne stávajícího měsíce a to na bankovní ú�et bkoly: 1905659349/0800. 

 

Ve výjime�ných pZípadech je mo~né �ástku zaplatit v hotovosti, a to pZesnou sumou vedoucí 
bkolní jídelny �i Zeditelce bkoly.  
 

10.2. Úplata za stravné a její úhrada 

 

Pro pracoviště KARLA ČAPKA  
 

Úplata za stravné je hrazena v měsíci následujícím po daném stravování, takté~ do 15. dne 

v měsíci. Úplata je vypo�ítána podle faktické docházky dítěte v závislosti na Zádném 
omlouvání dítěte vedoucí bkolní jídelny. Suma, kterou je potZeba za dítě zaplatit bude ka~dý 
měsíc zveZejněna pod variabilním symbolem dítěte na nástěnce bkolní jídelny a v emailovém 
zpravodaji.   

Cena celodenního stravného za děti do 6-ti let věku je 47 K�. Cena celodenního stravného za 

děti starbí 6-ti let je 53 K�.  
Úplata za stravné je takté~ hrazena pod variabilním symbolem dítěte na bankovní ú�et bkoly: 
1905659349/0800 a mů~e být v daném měsíci zaslána souhrnně se bkolným (dle rozpisu 
plateb).  

Ve výjime�ných pZípadech je mo~né �ástku zaplatit v hotovosti, a to pZesnou sumou vedoucí 
bkolní jídelny �i hlavní kuchaZce.  
 

Obědy je mo~né odhlásit nebo pZihlásit den pZedem do 12:00 hodin. Neodhlábený oběd 
v pZípadě náhlé absence je zapo�ítán do úplaty a zákonní zástupci si jej mohou odnést ve 
vlastní nádobě, a to v době od 11:30 do 12:00 hodin z kuchyně bkoly.  
 

Pro pracoviště KALVODOVA 

 

Dodavatel stravy pro pracovibtě Kalvodova je Základní bkola 
eská Ves. Úplata je vypo�ítána 
podle faktické docházky dítěte v závislosti na Zádném omlouvání dítěte vedoucího bkolní 
jídelny. Suma, kterou je potZeba za dítě zaplatit bude ka~dý měsíc strhnuta inkasním 
způsobem dodavatelem stravy.  
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Cena celodenního stravného za děti do 6-ti let věku je 45,50 K�. Cena celodenního stravného 
za děti starbí 6-ti let je 51,80 K�.  
Úplata za stravné je tedy hrazena zákonnými zástupci pZímo dodavateli stravy, tedy Základní 
bkole 
eská Ves.  
 

Obědy je mo~né odhlásit nebo pZihlásit den pZedem do 12:00 hodin. Neodhlábený oběd 
v pZípadě náhlé absence je zapo�ítán do úplaty a zákonní zástupci si jej mohou odnést ve 
vlastní nádobě, a to v době od 12:00 do 12:30 hodin z výdejny bkoly.  

 

10.3. Snížení nebo prominutí úplaty bkolného 

 

O sní~ení nebo prominutí úplaty mohou ~ádat zákonní zástupci dítěte, které navbtěvuje 
mateZskou bkolu zZizovanou státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí, a to pZedevbím u dětí 
uvedených v § 16 odst. 9 zákona �. 561/2004 Sb., o pZedbkolním, základním, stZedním, 
vybbím odborném a jiném vzdělávání (bkolský zákon), ve znění pozdějbích pZedpisů. 

 

Yeditel mů~e na základě ~ádosti zákonného zástupce (příloha číslo 8.) výbi úplaty sní~it nebo 
zcela od úplaty ú�astníka osvobodit, pokud zákonný zástupce pobírá pZídavek na dítě podle 
zákona o státní sociální podpoZe.  
 

Na rozhodnutí o jakémkoli sní~ení má Zeditel bkoly lhůtu 30 dnů a podání ~ádosti neznamená 
automatické sní~ení �i prominutí úplaty. Rozhodnutí je pouze v kompetenci Zeditele bkoly dle 
bkolského zákona v platném znění.  
 

Pokud zákonný zástupce nedodr~í postup dokladování, který je sou�ástí rozhodnutí Zeditelky 
bkoly, bude jeho rozhodnutí ukon�eno pro neplnění podmínek a bude po něm po~adováno 
úplatu bezodkladně uhradit.  

11. Podmínky zajibtění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany 
před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 
nebo násilí 

11.1. Hygienická a zdravotní opatření  
 

Do mateZské bkoly jsou pZijímány děti zdravé, bez náznaku jakéhokoli onemocnění. Pokud se 
objeví pZíznaky �i náhlé onemocnění během dne, je u�itelka povinna vyrozumět neprodleně 
telefonicky zákonné zástupce.  

 

V pZípadě infek�ních onemocnění �i jiných záva~ných nemocí, kterým by mohlo být 
naka~eno větbí mno~ství dětí, jako nebtovice, roupy, vbi, zánět spojivek, zelená rýma a kabel 
ve větbí míZe, impetigo, spála, stZevní chZipka a nemoci podobného rázu, budou zákonní 
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zástupci o skute�nosti výskytu informováni na online nástěnce aplikace Nabe Ma �i jiným 
obvyklým způsobem.  
 

V pZípadě bkolního úrazu je u�itelka povinna zajistit prvotní obetZení dítěte, úraz neprodleně 
oznámit Zeditelce bkoly a telefonicky vyrozumět zákonné zástupce, také úraz ihned zapsat do 
knihy úrazů. Se zápisem budou bezodkladně zákonní zástupci seznámeni a zápis podepíbí. 
akolním úrazem je úraz, který se stal dítěti pZi výchově a vzdělávání a pZi �innostech, které 
s nimi souvisí, a to i pZi akcích organizovaných bkolou mimo budovu bkoly.  
 

Úrazy, které se dítěti stanou doma, nahlásí rodi�e pZi pZíchodu do mateZské bkoly své paní 
u�itelce. V pZípadě, ~e má dítě sní~enou pohyblivost (dlaha, sádra, bití), nemů~e navbtěvovat 

mateZskou bkolu.  
 

Do mateZské bkoly nepatZí malé hra�ky, které by dítě mohlo vdechnout, nebo hra�ky a 
pZedměty, které by mohly jinak ohrozit zdraví dětí. Nevhodné jsou také náramky, prstýnky a 
Zetízky, které by mohly ohrozit zdraví �i ~ivot dítěte.  V pZípadě ztráty �i rozbití osobních věcí 
nenese bkola za tyto věci ~ádnou zodpovědnost. 
 

U�itelky ani jiní zaměstnanci bkoly nesmí podávat dětem během pobytu v mateZské bkole 
dětem ~ádné léky ani jiná farmaceutika. PZi zotavovacích pobytu, jako je bkola v pZírodě, je 
pověZená osoba, zdravotník zotavovacích akcí, která má kompetence v podávání farmaceutik.  
 

V mateZské bkole je zákaz pou~ívání jednorázových plen. Pokud se bude v průběhu 
odpo�inku dítě opakovaně pomo�ovat, je zákonný zástupce povinen zajistit nepromokavé 
podlo~ky do postele dítěte.  
 

Zákonní zástupci jsou povinni zajistit, aby mělo dítě v mateZské bkole k dispozici vhodné 
oble�ení, které bude vyhovovat volnému pohybu dítěte pZi aktivitách v mateZské bkole a 
aktuálnímu po�así v�etně obuvi a zajistit náhradní oble�ení v�etně spodního prádla. U�itelka 
má právo upozornit na nevhodnost oble�ení �i obutí dítěte a toto upozornění zapsat do 
poznámek v tZídní knize ke dni, kdy bylo upozornění uděleno.  
Zákonní zástupci mají povinnost udr~ovat �istotu v budově bkoly, pou~ívat návleky pZi 
pohybu po budově bkoly nebo vlastní pZezůvky. 
 

U�itelky nesou zodpovědnost za dodr~ování hygieny, pZiměZené větrání, vhodné oble�ení dětí 
ve tZídě i venku. Dbají na dodr~ování pitného re~imu dětí, pZizpůsobují délku pobytu venku 
daným klimatickým podmínkám. Pokud to podmínky nedovolují, ven s dětmi nevychází. Děti 
chodí na toalety v~dy dle jejich potZeby.  
 

Zaměstnanci bkolní jídelny zodpovídají za stravu nezávadnou a podávanou dle hygienických 
norem v �asy stanovené pro výdej jídla. PZi pobytu v mateZské bkole nesmí být dítěti podáno 
jídlo ani nápoje, které nepochází ze bkolní jídelny nebo není prokazatelný původ jídla v�etně 
data expirace a jeho (viz. domácí buchty, dorty apod.) Pokud bude do bkoly pZineseno „po 
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domácku“ vyrobené jídlo, zákonní zástupci jednotlivých dětí rozhodnou, zde jim jej dají, �i 
nikoli. Není mo~né, aby pracovníci bkoly toto jídlo dětem podali.  
 

 

11.2. Podmínky zajibtění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí  
 

Zaměstnanci jsou povinni dodr~ovat směrnice Zeditelky bkoly o bezpe�nostním opatZení pZi 
práci s dětmi a dbát na prevenci sociálně patologických jevů a diskriminaci mezi dětmi. 
Uplatňují formy a metody zachycující v�asné náznaky takovýchto jevů ohro~ení v kolektivu 

�i domácím prostZedí.  
 

Děti jsou u�itelkami pou�ovány o bezpe�nosti ka~dý týden a v~dy pZed akcí se zvýbeným 
rizikem (bkolní výlet, plavecký �i ly~aZský kurz, akce mimo budovu bkoly atd.).  Tato pou�ení 
jsou zaznamenávána do tZídních knih v poznámkách.  
 

Děti jsou seznamovány s prevencí patologických jevů a diskriminace v rámci výchovy. 
Informace jsou pZedávány pZiměZeně k věku dětí.  
 

V pZípadě zjibtění vzniku patologických jevů mají zaměstnanci povinnost informovat 
Zeditelku bkoly. Podle okolností Zeditelka bkoly ur�í dalbí postup v souladu se zákonem. 
 

Dětem není povoleno nosit do mateZské bkoly pZedměty �i hra�ky, které by tyto jevy 
podporovaly (makety zbraní �i opravdové zbraně). 
 

MateZská bkola zodpovídá za zdraví a bezpe�nost dítěte od doby, kdy pedagog osobně 
pZevezme dítě od zákonného zástupce nebo pověZené osoby do doby osobního pZedání zpět 
zákonnému zástupci nebo pověZené osoby dítěte.  
 

V celém areálu bkoly i bkolní zahrady je pZísných zákaz kouZení, a to i elektronických cigaret, 
pití alkoholu �i po~ívání jiných návykových látek. 
 

Do areálu bkoly není dovoleno vodit psy ani jiné domácí mazlí�ky. Pokud se psem pZijde, 
nechá jej pZi vstupu do areálu zabezpe�eného tak, aby nemohl nikoho ohrozit.  
 

Není dovoleno vstupovat do budovy bkoly bez vědomí zaměstnanců a poubtět dovnitZ 
neohlábené �i jiné nepovolané osoby. Volný pohyb osob po areálu bkoly je zakázán. PZi 
pZíchodu osoby, která jde za jakýmkoli zaměstnancem bkoly je zaměstnanec, který osobu do 
budovy vpustil povinen oznámit pZíchod osoby.  
 

Vbichni zaměstnanci i děti se vyvarují projevům nepZátelství, násilí �i diskriminace.  
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11.3. Kroky bkoly v případě podezření na výskyt nákazy Covid-19 

 

akoly mají povinnost pZedcházet vzniku a bíZení infek�ních nemocí, v�etně Covid-19. Tuto 

povinnost naplňují podle zákona o ochraně veZejného zdraví tím, ~e jsou povinny zajistit 
„oddělení dítěte nebo mladistvého, kteZí vykazují známky akutního onemocnění, od ostatních 
dětí a mladistvých a zajistit pro ně dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zákona o ochraně 
veZejného zdraví). 
 

akola nemá povinnost aktivně zjibťovat u jednotlivých dětí pZíznaky infek�ního onemocnění 
(jako je napZ. zvýbená teplota, hore�ka, kabel, rýma, dubnost, bolest v krku, bolest hlavy, 
bolesti svalů a kloubů, průjem, ztráta chuti a �ichu apod.), ale je vhodné těmto pZíznakům 
věnovat zvýbenou míru pozornosti a pZi jejich zjibtění (objevení) je nutné volit tento postup: 
 

- pZíznaky jsou patrné ji~ pZi pZíchodu dítěte do bkoly – dítě spolu se zákonným 
zástupcem není vpubtěno do budovy bkoly. 

 

- pZíznaky se vyskytnou, jsou patrné v průběhu pZítomnosti dítěte ve bkole; neprodleně 
dojde k poskytnutí roubky a umístění do pZedem pZipravené samostatné místnosti nebo k 
jinému způsobu izolace od ostatních pZítomných ve bkole a sou�asně informování zákonného 
zástupce dítěte/ s ohledem na bezodkladné vyzvednutí dítěte/. 
 

              -    ve vbech uvedených pZípadech bkola informuje zákonného zástupce o tom, ~e má     
telefonicky kontaktovat praktického lékaZe, který rozhodne o dalbím postupu. 
 

Pokud se u zaměstnance bkoly objeví pZíznaky infek�ního onemocnění (v�etně Covid-19), 

bkolu nebo aktivitu opustí v nejkratbím mo~ném �ase s pou~itím roubky a dodr~ením dalbích 
obecně známých pravidel chování a jednání pZi podezZení na nákazu tímto virem.  Dítěti 
(popZípadě zaměstnanci bkoly) s pZetrvávajícími pZíznaky infek�ního onemocnění, které jsou 
projevem chronického onemocnění, v�etně alergického onemocnění (rýma, kabel), je 
umo~něn vstup do bkoly pouze v pZípadě, proká~e-li, ~e netrpí infek�ní nemocí. 
 

13. Podmínky zacházení s majetkem bkoly  
 

Po dobu vzdělávání pZi pobytu dítěte v mateZské bkole zajibťují u�itelky a ostatní zaměstnanci 
bkoly, aby děti zacházely betrně s u�ebními pomůckami, hra�kami, vzdělávacími potZebami a 
ostatním majetkem bkoly. V pZípadě úmyslného pobkozování majetku bkoly dětmi bude tato 
zále~itost projednána se zákonnými zástupci dítěte. 
 

Zákonní zástupci �i pověZené osoby v�etně dětí jim svěZených se pZi pobytu v mateZské bkole 
chovají betrně k vebkerému majetku bkoly, v�etně nástěnek a informa�ních listů, které 
záměrně neni�í. 
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14. Závěrečná ustanovení  
 

akolní Zád je celoro�ně vyvěben na nástěnce s informacemi pro rodi�e a na webových 
stránkách bkoly. Zákonní zástupci jsou povinni se s obsahem bkolního Zádu seznámit a 
souhlas s jeho dodr~ováním stvrdit podpisem. Povinnost dodr~ovat bkolní Zád MateZské bkoly 

Karla 
apka Jeseník mají děti, zákonní zástupci, jimi pověZené osoby a vbichni zaměstnanci 
bkoly bez výjimky.  
 

Vebkeré dodatky a pZípadné změny mohou být provedeny pouze písemnou formou a pZed 
nabytím ú�innosti s nimi musí být seznámeni vbichni zaměstnanci bkoly, kteZí budou o 
změnách informovat zákonné zástupce dětí.  
 

Rubí se tímto akolní Zád mateZské bkoly �.j. 59/2024 i s vebkerými jeho úpravami.  
akolní Zád nabývá ú�innosti dne 1.9.2025.  

15. Přílohy 

 

K tomuto bkolnímu Zádu nále~í tZí pZílohy.  
 

PZíloha �. 1: }ádost o pZijetí dítěte k pZedbkolnímu vzdělávání 
PZíloha �. 2: Eviden�ní list dítěte 

PZíloha �. 3:  Dohoda o docházce dítěte 

PZíloha �. 4: Zmocnění k vyzvedávání 
PZíloha �. 5:  GDPR souhlas dítěte 

PZíloha �. 6: PZihlábka ke stravování 
PZíloha �. 7: }ádost o ukon�ení pZedbkolního vzdělávání 
PZíloha �. 8: }ádost o osvobození od úplaty 

 



Podpisem zákonný zástupce zároveň potvrzuje, že jedná v souladu s druhým zákonným zástupcem dítěte.





Mateřská škola Karla Čapka Jeseník
Karla Čapka 353/5, 79001 Jeseník, IČ: 62353080

EVIDENČNÍ LIST DÍTĚTE
DÍTĚ:

Jméno a příjmení:

Místo trvalého pobytu:

Datum narození: Rodné číslo:

Místo narození:

Státní občanství:

Kód zdravotní pojišťovny: Mateřský jazyk:

1. ZÁKONNÝ ZÁSTUPCE DÍTĚTE:

Jméno a příjmení:

Místo trvalého pobytu *:

Adresa pro doručování písemností:

Kontaktní telefon: Email:

Datová schránka:

2. ZÁKONNÝ ZÁSTUPCE DÍTĚTE:

Jméno a příjmení:

Místo trvalého pobytu *:

Adresa pro doručování písemností:

Kontaktní telefon: Email:

Datová schránka:

ŠKOLNÍ ROK TŘÍDA UČITEL

Datum zahájení vzdělávání: _________________________    Datum ukončení vzdělávání: _________________________

* - popř. místo pobytu na území ČR - cizinci



Rámcový vzdělávací program: Rámcový vzdělávací program pro předškolní vzdělávání

Školní vzdělávací program: ___________________________________________________________________________

Vyučovací jazyk: český

ODKLAD ŠKOLNÍ DOCHÁZKY

Školní rok: _____________________ Ze dne: _____________________ Číslo jednací: _____________________

Beru na vědomí svou povinnost předávat dítě učiteli do třídy, hlásit změny údajů v tomto evidenčním listě a omlouvat
nepřítomnost dítěte v mateřské škole.

V ___________________ dne ________________

Podpisy zákonných zástupců:
1. zákonný zástupce 2. zákonný zástupce

Zpracování osobních údajů je nezbytné pro splnění právní povinnosti (§ 28 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším
odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů) a správce údajů je bude zpracovávat pouze v rozsahu nezbytném pro vedení školní matriky a
uchovávat po dobu stanovenou spisovým a skartačním řádem a dle dalších platných právních předpisů.

**

**Pokud je v evidenčním listu uveden a podepsán pouze jeden zákonný zástupce, svým podpisem zároveň potvrzuje shodu s druhým
zákonným zástupce dítěte.

- vyplňuji jen v případě dítěte s odkladem školní docházky

zastu
Zvýraznění

zastu
Zvýraznění



Mateřská škola Karla Čapka Jeseník
Karla Čapka 353/5, 79001 Jeseník, IČ: 62353080

DOHODA O DOCHÁZCE DÍTĚTE DO MATEŘSKÉ ŠKOLY

Informace o dítěti

Jméno a příjmení dítěte: ________________________________

Trvalý pobyt dítěte: _____________________________________

Datum narození dítěte: _________________________________

Informace o zákonném zástupci

Jméno a příjmení: ______________________________________

Trvale bytem: __________________________________________

Ředitelka mateřské školy, jejíž činnost vykonává Mateřská škola Karla Čapka Jeseník a zákonný zástupce
dítěte se na základě §1a odst. 4 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších
předpisů

dohodli

na celodenní docházce dítěte do mateřské školy, jejíž činnost vykonává Mateřská škola Karla Čapka
Jeseník.

Tato dohoda platí po dobu docházky dítěte do mateřské školy.

Jeseník dne _____________________

______________________________________

jméno a podpis zákonného zástupce
Bc. Marcela Adamová, DiS.

ředitelka



Mateřská škola Karla Čapka Jeseník, Karla Čapka 353/5, Jeseník, 790 01 

IČ: 62353080, Tel.:727919525, Email: reditelka-capka@email.cz 

ZMOCNĚNÍ PRO PŘEDÁVÁNÍ DÍTĚTE 

MATEŘSKÁ ŠKOLA KARLA ČAPKA JESENÍK, KARLA ČAPKA 353/5, JESENÍK 790 01 

 

Rodiče/ zákonní zástupci: &&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 

Jméno, příjmení, bydliště 

dítěte: &&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 

Jméno, příjmení, bydliště 

zmocňují: 

tyto pověřené osoby k zastupování pří předání dítěte v Mateřské škole Karla Čapka Jeseník a jeho odvádění 
z Mateřské školy Karla Čapka Jeseník: 

Dospělou osobu:&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&.. 

Jméno, příjmení, bydliště, telefonní číslo 

Dospělou osobu:&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&.. 

Jméno, příjmení, bydliště, telefonní číslo 

Dospělou osobu:&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&.. 

Jméno, příjmení, bydliště, telefonní číslo 

Dospělou osobu:&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&.. 

Jméno, příjmení, bydliště, telefonní číslo 

 

Nezletilou osobu:&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&. 

Jméno, příjmení, bydliště 

Nezletilou osobu:&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&. 

Jméno, příjmení, bydliště 

Prohlašuji, že od převzetí dítěte jinou, zde pověřenou osobou, přebírá tato osoba veškerou zodpovědnost. 

Podpisem tohoto dokumentu osoby souhlasí s použitím jejich údajů na tomto dokumentu a pouze pro účely 
tohoto dokumentu v souladu s 84 až 90 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen „OZ“), jakož i ve smyslu příslušných ustanovení ZOOU a GDPR v případech. Podpisem tohoto 

dokumentu zákonný zástupce také čestně prohlašuje, že jedná v souladu s druhým zákonným zástupcem 

dítěte. 

&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&. 

                                                                                                         Podpis rodiče/zákonného zástupce 



Mateřská bkola Karla 
apka Jeseník, Karla 
apka 353/5, Jeseník, 790 01 

tel: 727919525, email: reditelka-capka@email.cz 

Souhlas zákonného zástupce dítěte 

Mateřská bkola má zájem nad rámec výbe uvedeného povinného zpracování osobních údajů 
zpracovávat údaje Vabeho dítěte pro některé dalbí ú�ely, pro které je vyžadován Váb souhlas. 
Vyberte prosím níže, se kterými z uvedených zpracování souhlasíte (nehodící se bkrtněte). 
 

V souladu s § 84 až 90 zákona �. 89/2012 Sb., ob�anského zákoníku, ve znění pozdějbích 
předpisů (dále jen „OZ“), jakož i ve smyslu příslubných ustanovení ZOOU a GDPR 
v případech, kdy nakládání s níže uvedenými dokumenty a výstupy představuje zpracování 
osobních údajů: 
 

Souhlasím se zpracováním osobních údajů mého dítěte za ú�elem 
organizace nepovinných bkolních a mimobkolních akcí, v�etně 
případného zapojení dítěte a jeho výtvorů do soutěží a předání nezbytně 
nutných osobních informací pro zapojení do těchto soutěží 
organizátorům soutěží, a to nejdéle po dobu jednoho roku od udělení 
tohoto souhlasu. 

 

ANO  /   NE

Souhlasím s využitím výtvarných prací dítěte k prezentaci, a to i mimo 

prostory mateřské bkoly, a to nejdéle po dobu jednoho roku od udělení 
tohoto souhlasu.     

 

ANO   /   NE

Souhlasím se zveřejňování údajů, fotografií a audiovizuálního 
zobrazení mého dítěte v propaga�ních a informa�ních materiálech 
bkoly, které souvisejí s prezentací bkoly a jejího chodu, nejdéle po dobu 
jednoho roku od udělení tohoto souhlasu, a to konkrétně: 

 

- v propaga�ních a informa�ních materiálech bkoly, prezentaci 
bkoly na Facebooku, v tisku apod., jde-li o fotografii jedince (ne 

skupiny dětí) 

 

ANO   /   NE

- ve fotogalerii interní aplikace pro rodi�e Nabe Ma  
ANO   /   NE

Shora udělený souhlas poskytuji na celé období docházky mého dítěte 
do uvedené mateřské bkoly a na dobu, po kterou se tato dokumentace na 

bkole archivuje dle směrnice Spisový a skarta�ní řád (k dispozici u 

vedení bkoly).  

 

ANO   /   NE

Poskytnutí souhlasu je dobrovolné (není podmínkou pro docházku dítěte do Ma). Udělený 
souhlas je možné kdykoliv odvolat, a to osobně na adrese Mateřské bkoly uvedené v záhlaví, 
nebo doru�ením písemného oznámení na uvedenou adresu. Podpisem tohoto dokumentu 

zákonný zástupce také �estně prohlabuje, že jedná v souladu s druhým zákonným zástupcem 
dítěte.  

V Jeseníku dne: ……………………………… 

Jméno a příjmení dítěte:…………………………………………… Dat. nar.:………………… 

 

Jméno a příjmení zákonného zástupce:……………………………………………  
 

Podpis zákonného zástupce:…………………………………….……………… 



 

 

 

727 919 525  

reditelka-capka@email.cz  

Mateřská škola Karla Čapka Jeseník  

Karla Čapka 353/5, Jeseník, 790 01  

 

PŘIHLÁŠKA KE STRAVOVÁNÍ 
 

Jméno a příjmení dítěte: 

Datum narození: 

__________________________________________________________________________ 

Jméno a příjmení zákonného zástupce výše uvedeného dítěte: 

Telefonní číslo pro komunikaci: 

Číslo bankovního účtu pro vyúčtování (přeplatky):  

______________________________________________________________________________ 

Důležité zdravotní informace: 

Alergie: 

Intolerance: 

Úprava odebírání stravy z důvodu dietního stravování je třeba doložit lékařskou zprávou. Pro 

tyto účely bude mezi školou a zákonným zástupcem sepsána dohoda o dietním stravování. 

Doloženo lékařskou zprávou dne:  

Vydána dohoda o dietním stravování dne:  

______________________________________________________________________________ 

 

 



 

 

 

727 919 525  

reditelka-capka@email.cz  

Mateřská škola Karla Čapka Jeseník  

Karla Čapka 353/5, Jeseník, 790 01  

 

Rozsah přihlášky ke stravování (shodný s rozsahem dohody o docházce dítěte): 

CELODENNÍ – ranní přesnídávka, oběd, odpolední svačina, pitný režim 

POLODENNÍ – ranní přesnídávka, oběd, pitný režim 

*nehodící škrtněte 

______________________________________________________________________________ 

Svým podpisem potvrzuji, že jsem byl/a seznámen/a s těmito informacemi: 

Odhlašování a přihlašování stravného je vždy do 12:00 hodin dne předchozího přes aplikace 

Správa MŠ (omluvenky, zpráva).  

Pokud dítě onemocní a není omluveno den předem, má nárok první den nemoci na oběd, který 
si můžete do vlastního jídlonosiče vyzvednout mezi 11:30-12:00 ve školní jídelně / výdejně. 

Pokud dítě není řádně a včas omluveno, stravné se započítává do celkové částky za stravné 
v daném měsíci, kterou je zákonný zástupce povinen uhradit.  

Přihláška platí pro celodenní stravování, tedy ranní přesnídávku, oběd a odpolední svačinu 
včetně pitného režimu.  

Podpisem zákonný zástupce potvrzuje také to, že koná v souladu s druhým zákonným 
zástupcem dítěte. 

 

     Datum: 

Podpis zákonného zástupce:  



Mateřská akola Karla 
apka Jeseník 
Karla 
apka 353/5, Jeseník, 790 01, I
O: 62353080 

 

 

 

ŽÁDOST O UKONČENÍ PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ 
 
 

Jméno a příjmení ~adatele:      

 

Adresa: 

 

Telefon: 

 

 

 

}ádám o ukon�ení předakolního vzdělávání svého  
 

dítěte: 
 

narozeného: 
 

rodné �íslo: 
 

bytem: 

 

z důvodu: 
 

 

v Mateřské akole Karla 
apka Jeseník ke dni ___________________________. 
 

 

 

Datum: 

 

 

 

 

Podpis zákonného zástupce dítěte: 
 

 

 

 

Datum převzetí ředitelkou mateřské akoly_______________. 
 

 

 

 

Podpis ředitelky mateřské akoly a razítko organizace____________________. 



Mateřská akola Karla Čapka Jeseník, příspěvková organizace 

Karla Čapka 353/5, Jeseník 

IČ: 62353080 

 

 

 

 

 

}ádost o osvobození od úplaty  
 

 

 

 

}ádám o osvobození od úplaty akolného z důvodu pobírání dávky sociální podpory - přídavku 

na dítě, které pravidelně dochází do Mateřské akoly Karla Čapka Jeseník.  
 

 

 

Jméno ~adatele, tedy zákonného zástupce, kterému je přídavek na dítě přiznán: 
 

_________________________________________ 

 

 

Jméno dítěte, na které je přídavek přidělen a které je vzděláváno v Mateřské akole Karla 
Čapka Jeseník: 
 

 

___________________________________________ 

 

 

Doba, na kterou o osvobození ~adatel ~ádá (musí se shodovat s dobou přiznání přídavku na 
dítě): 
 

____________________________________________ 

 

 

 

Povinná příloha ~ádosti je oznámení o přiznání dávky státní sociální podpory – přídavek 
na dítě.  
 

  

 

V:________________________ 

 

Dne :______________________ 

 

 

 

 

        ___________________________ 

         podpis ~adatele  
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